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Sprawy i sposob ich zatatwiania

ZALATWIANIE SPRAW.

WUP w blezqcej pracy admlnlstracyjnej przy zatatwianiu spraw - stosuje przepisy Kodeksu

zawarte w Dziate |, Rozd2|a|e 7 (art 35-38):

Art. 35,

Art. 35. § 1. Organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwtoki.

§ 2. Niezwtocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktére moga byc¢ rozpatrzone w oparciu o
dowody przedstawione przez strone tagcznie z zgdaniem wszczecia postepowania lub w oparciu o
fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urzedu organowi, przed ktérym toczy sie
postepowanie, badZ mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktérymi rozporzadza ten organ.

§ 3. Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpic nie pozniej
niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwéch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym - w ciggu miesiaca
od dnia otrzymania odwotania.

§ 4. Przepisy szczegdlne mogg okresla¢ inne terminy niz okreslone w § 3.

§ 5. Do terminéw okreslonych w przepisach poprzedzajgcych nie wlicza sie terminéw
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia
postepowania oraz okreséw opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych
od organu.

Art. 36.

Art. 36. § 1. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie okreslonym w art. 35 lub w
przepisach szczegdlnych organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomi¢ strony,
podajac przyczyny zwtoki i wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy.

§ 2. Ten sam obowigzek cigzy na organie administracji publicznej rowniez w przypadku zwtoki w
zatatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od organu.

Art. 37.

Art. 37. § 1. Na niezatatwienie sprawy w terminie okreslonym w art. 35, w przepisach szczegélnych,


https://wupkielce.bip.gov.pl/fobjects/download/386720/d2017000125701-pdf.html
https://wupkielce.bip.gov.pl/fobjects/download/386720/d2017000125701-pdf.html

ustalonym w mysl art. 36 lub na przewlekte prowadzenie postepowania stronie stuzy zazalenie do
organu wyzszego stopnia, a jezeli nie ma takiego organu - wezwanie do usuniecia naruszenia
prawa.

§ 2. Organ wymieniony w § 1, uznajac zazalenie za uzasadnione, wyznacza dodatkowy termin
zatatwienia sprawy oraz zarzadza wyjasnienie przyczyn i ustalenie os6b winnych niezatatwienia
sprawy w terminie, a w razie potrzeby takze podjecie srodkéw zapobiegajacych naruszaniu
termindéw zatatwiania spraw w przysztosci. Organ stwierdza jednoczesnie, czy niezatatwienie
sprawy w terminie miato miejsce z razgCym naruszeniem prawa.

Art. 38.

Art. 38. Pracownik organu administracji publicznej, ktéry z nieuzasadnionych przyczyn nie zatatwit
sprawy w terminie lub nie dopetnit obowigzku wynikajacego z art. 36 albo nie zatatwit sprawy w
dodatkowym terminie ustalonym w mysl| art. 37 § 2, podlega odpowiedzialnosci porzadkowej lub
dyscyplinarnej albo innej odpowiedzialnosci przewidzianej w przepisach prawa.

PRZEKAZYWANIE SPRAW W/G WEASCIWOSCI RZECZOWE]) | MIEJSCOWE].

Wskazane ponizej przepisy K.p.a. stosuje sie, gdy Wojewddzki Urzad Pracy nie jest wtasciwy
rzeczowo lub miejscowo (brak kompetencji merytorycznych i terytorialnych wynikajgcych z prawa
materialnego) do rozpatrzenia sprawy (wniosku, podania, pisma, etc.).

Art. 65.

Art. 65. § 1. Jezeli organ administracji publicznej, do ktérego podanie wniesiono, jest niewtasciwy w
sprawie, niezwiocznie przekazuje je do organu wtasciwego, zawiadamiajgc jednoczesnie o tym
wnoszgcego podanie. Zawiadomienie o przekazaniu powinno zawierac¢ uzasadnienie.

§ 2. Podanie wniesione do organu niewtasciwego przed uptywem przepisanego terminu uwaza sie
za wniesione z zachowaniem terminu.

Art. 66.

Art. 66. § 1. Jezeli podanie dotyczy kilku spraw podlegajgcych zatatwieniu przez rézne organy,
organ administracji publicznej, do ktérego podanie wniesiono, uczyni przedmiotem rozpoznania
sprawy nalezgce do jego wtasciwosci. Rdwnoczesnie zawiadomi wnoszgcego podanie, ze w
sprawach innych powinien wnies¢ odrebne podanie do wtasciwego organu, i poinformuje go o
tresci § 2.

§ 2. Odrebne podanie ztozone zgodnie z zawiadomieniem, o ktérym mowa w § 1, w terminie
czternastu dni od daty doreczenia zawiadomienia uwaza sie za ztozone w dniu wniesienia
pierwszego podania.



§ 3. Jezeli podanie wniesiono do organu niewfasciwego, a organu wtasciwego nie mozna ustali¢ na
podstawie danych podania, albo gdy z podania wynika, ze wtasciwym w sprawie jest sad
powszechny, organ, do ktérego podanie wniesiono, zwraca je wnoszgcemu. Zwrot podania
nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

§ 4. Organ nie moze jednak zwroci¢ podania z tej przyczyny, ze wiasciwym w sprawie jest sad
powszechny, jezeli w tej sprawie sad uznat sie juz za niewtasciwy.
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